行政會議紀錄         01月13日(一)8:40am-09:30
會議主持：翁俊忠校長
會議人員：陳耀欽主任、劉德劭主任、邱怡超主任、劉明琇主任、沈季芬護理師
記錄人：翁雅慧小姐
校長：
1、 體健科請學校辦理聯絡衛生所進行學校環境檢查。
2、 下周一(1/20)休業式，行政會議暫停。
3、 總務處配合午餐執秘，準備1/20休業式當日全校過年前拜拜。
4、 輔導室本週完成學生影片照片光碟，周五前分送，各班導師期末在教室播放給孩子看。
5、 學務處持續加強腸病毒教育及宣導，總務處持續消毒及維持環境衛生。
6、 三年四班因腸病毒停課，假日及寒假補課所有師資及課程安排由教務處負責；學務處負責學生安全，總務處負責供餐。
7、 英語村籌備處搬遷至三樓，健康中心移過去，原健康中心設為圖書館「書庫」，由劉明琇主任負責，各處室配合，寒假完成搬遷。
8、 元月21日至27日校務由教務主任代理。
9、 寒假育樂營通知單，學務主任盡快提出，因過年在寒假中，不大量辦理為原則。
教務處：
1、 學生因事病假補考，各學年之考卷帶學生補考完畢再行發放。
2、 一年級參加課後照顧學生因長期請假，以比例酌減費用。
3、 外師唐堤姆，寒假除有特殊任務，原則上准予在家備課。   
4、 寒假行政人力分配協調，請人事主任製作請假一覽表，以利協調人力。
5、 請各位行政人員填妥期末校務會議資料。
學務處：
1、 校外教學隨行人員費用調查表填報。
二、友善校園資料填報。
三、因陳佩嫄老師星期三有事，舞蹈課程這禮拜暫停。
四、全國舞蹈彩排1/16登記。
五、陶笛、烏克麗麗，這禮拜最後一次上課。
六、期末請分局林志鴻警官宣導。
總務處：
1、 明早(1/14)10點牛羊奶開標。
2、 通學步道工程變更設計公文於1/10送出。
國際英語村：
1、 今天會再追縣長的話以便製作大字報，1/15(三)拍攝影片。
2、 國英辦公室搬遷本週請廠商估價。
3、 持續追蹤送府標案招標情形，空間設備已公告招標，其他尚未。
4、 禮拜三(1/15)榮群營造借自然教室(五)教育訓練9-12點。
5、 開始準備103年餐點、寢具及交通招標相關事宜。
