
 

                 嘉義縣竹崎國民小學營養午餐退費辦法 

一、 依據：嘉義縣立竹崎國民小學學校午餐工作推行實施計畫 

二、 申請條件 

凡符合下列條件之ㄧ者，均得依程序採書面申請停餐退費 

(一) 因特殊狀況需退出午餐用餐者，不足月每日以 25 元計算，足月  

    全數退費。(如：轉學) 

(二) 連續事、病、喪假 5 天以上(請假 4 日內不退午餐費)，每日以 25 元計

算。 

(三) 戶外教學、公假或代表學校外出比賽，每日以 25 元計算。 

三、 退費對象： 

(一) 受理退費：自費參加學校午餐者。 

(二) 不受理退費：凡由機關、慈善機構、善心人士等補助參加學校午餐者（低

收入戶、中低收入戶、單親清寒家庭、突遭變故家庭學生）。 

四、退費程序 

(一)學生請假連續達五日以上，該班導師於請假當日填申請表(附件一)，送午餐

秘書。 

 (二)午餐秘書將退費名單彙整後送交午餐出納辦理退費。 

五、本退費辦法經午餐推行委員會議討論後實施，修正時亦同。 

      承辦人：               主任：                 校長： 

 



 

 

                          年   月   日午餐費退費清冊 

班級 學號 姓名 金額 簽名 備註 

            

合  計   
    

出納          會計              執行秘書                  校長 

  
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

附件二 



 

嘉義縣竹崎國民中小學營養午餐剩菜及廚餘處理計畫 

一、目的：為幫助貧困學童解決放學後飲食問題及有效控管每日午餐食材之供

應量，以節制食材成本，降低不必要的浪費，並培養師生物盡其用觀念，建立

師生廚餘回收正確知識及習慣，以達到回收減量再利用之目的。 

二、  適用對象：為避免浪費情形，應將班上配膳後所剩可食用午餐菜餚作有效

運用。若有賸餘，依下列順序對象登記打包： 

(1) 優先提供班級弱勢學童(低收入戶、中低收入戶、家庭突發狀況、經

導師認定…..等)或家境有需求之學生(於教室內)。 

(2) 社區因經濟因素等確實有需要打包剩餘菜餚之民眾(指回收至廚房

之廚餘) 檢附證明文件：清寒證明、殘障手冊、里長證明等政府核

發文件。 

(3) 由廠商回收處理。 

三、午餐剩飯、菜處理原則： 

1.學校經濟弱勢學童。（以申請經濟弱勢學生午餐費補助並審查合格者為主），

由學童或導師向午餐辦公室提出申請打包剩飯菜。 

2.打包規定： 

（1）打包時間：12:40～13:00（班級師生中午用餐完畢）。 

（2）打包地點：各班教室或廚房。(以在原班級打包為原則，若有不夠，經向

廚房登記後，由廚房處理。) 

（3）打包人員：由導師協助(教室內)，廚房由廚工協助打包。 



 

（4）暫時放置區：辦公室冰箱。 

（5）打包容量：以自備環保容器盛裝為原則。 

（6）打包剩飯菜應遵守相關規定，否則學校得隨時禁止打包。 

四、打包菜餚僅供打包人員自行食用，不可販賣、贈送或隨意丟棄。 

五、學校午餐飯菜僅供當日當餐食用。校方應事先告知食用風險，因剩飯菜已

超過安全食用時間，可能因為保存不當或復熱不完全，導致食物不潔。 

六、請加強宣導，帶回之剩餘飯菜應妥善儲存，食用前務必復熱至食品中心溫

度達 75℃以上，避免發生食物中毒。 

七、 除各班經濟弱勢學生打包外，其餘剩飯菜統一回收至學校廚餘。 

八、 廚餘桶應加蓋，並每天清理回收。 

九、 各班於每日餐後將剩餘之廚餘回收至廚房，以「不落地」方式交由廚

餘車處理。 

十、 午餐管理人員定期或不定期檢視廚餘回收及清理情形，並列入改進之

參考。 

十一、 打包相關業務窗口：午餐辦公室(午餐執行秘書)。 

十二、 本計畫僅供各校參考，並請各校自行訂定適當的「剩菜飯處理規   

則」。 

十三、 本計畫未盡事宜，依相關規定辦理。    

 
 

嘉義縣縣竹崎國小午餐剩飯菜打包申請書 



 

 申請

日期 
學生姓名 家庭情況 

申請導

師 
總務主任 

          

          

  
 
 
 
 
 
 
 


